Procedura udzielania ulg w sptacie
naleznosci

Udzielanie ulg (umorzenie w catosci badZ w czesci, odroczenie terminu sptaty lub
roztozenie naraty sptaty naleznosci Skarbu Panstwa) na wniosek zobowigzanego
mozliwe jest w przypadkach uzasadnionych waznym interesem dtuznika lub interesem
publicznym i podejmowane jest w ramach uznania administracyjnego. W przypadku
umorzenia zalegtej administracyjnej kary pienieznej umorzeniu podlegajg takze odsetki
za zwtoke w catosci lub takiej czesci, w jakiej zostata umorzona zalegta administracyjna
kara pieniezna.

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst

jednolity Dz.U. z 2025 r., poz. 1691)

» na podstawie art. 189k § 1 kpa organ administracji publicznej, ktéry natozyt
administracyjng kare pieniezng, na wniosek strony, w przypadkach uzasadnionych
waznym interesem publicznym lub wazinym interesem strony, moze udzieli¢ ulg
w wykonaniu administracyjnej kary pienieznej przez:

1. odroczenie terminu wykonania administracyjnej kary pienieznej lub roztozenie jej

na raty;

2. odroczenie terminu wykonania zalegtej administracyjnej kary pienieznej lub
roztozenie jej na raty;

3. umorzenie administracyjnej kary pienieznej w catosci lub w czesci;

4. umorzenie odsetek za zwtoke w catosci lub w czesci.

» wmysl art. 189k § 3 kpa wtasciwy organ, na wniosek strony prowadzgcej dziatalnos¢

gospodarczg, moze udziela¢ ulg w wykonaniu administracyjnej kary pieniezne, ktére:

1. nie stanowig pomocy publicznej;

2. stanowig pomoc de minimis albo pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie —
w zakresie ina zasadach okreslonych w bezposrednio obowigzujgcych przepisach
prawa Unii Europejskiej dotyczgcych pomocy w ramach zasady de minimis;

3. stanowig pomoc publiczna:

a. majaca na celu naprawienie szkdd spowodowanych kleskami zywiotowymi lub
innymi zdarzeniami nadzwyczajnymi,

b. majaca na celu zaradzenie powaznym zaburzeniom w gospodarcze,

c. zgodna z zasadami rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, ktérej dopuszczalnosé
zostata okredlona przez wtasciwe organy Unii Europejskiej, udzielang na przeznaczenie
inne niz wymienione w lit. a i b.

Whniosek i dokumenty nalezy sktadac:

= w formie elektronicznej:
- naadres e-Doreczenia AE:PL-62637-35726-EESIU-37

Osoby fizyczne nieposiadajgce skrzynki do e-Doreczen mogg sktadad:




= osobiscie w siedzibie Inspektoratu;
= drogg pocztowg na adres:
Wojewddzki Inspektorat Transportu Drogowego we Wroctawiu
Ul. Bolestawa Krzywoustego 28
51-165 Wroctaw,
Whiosek i poszczegdlne zataczniki sktadane drogg elektroniczng w oryginale lub
poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem powinny by¢ opatrzone weryfikowalnym
podpisem elektronicznym.

Optata skarbowa:
Od ztozonego wniosku nalezy uisci¢ optate skarbowg w wysokosci 10 zt. Optate nalezy
whnies¢ gotowka w kasie organu podatkowego lub bezgotéwkowo na rachunek tego
organu. Organem podatkowym witasciwym w niniejszej sprawie jest Prezydent Miasta
Wroctawia (nr rachunku PKO Bank Polsk 82 1020 5226 0000 6102 0417 7895, tytutem:
opfata skarbowa za decyzje WITD Wroctaw w sprawie ulgi w sptacie naleznosci z tytutu
kary pienieznej). Oryginat dowodu wptaty nalezy przedfozy¢ wraz z wnioskiem
w tutejszym Inspektoracie. W przypadku nieuiszczenia optaty skarbowej, na podstawie
art. 261 kpa § 2 wniosek podlega zwrotowi. Na podstawie art. 261 § 1 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. 2025, poz. 1691
t.j.), wzwigzku z art. 1 ust. 1 pkt a, art. 8 ust. 1 iart. 12 ustawy z dnia 16 listopada
2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2025 r. poz. 1154 t.j.) oraz czescig | pkt 53
zatacznika ustawy o optacie skarbowej.
Termin zatatwienia sprawy:
Zgodnie zart. 35 § 3 ustawy zdnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2025 r. poz. 1154 t.j.) — nie pdZniej niz w ciggu miesigca
od daty wptywu wniosku, a w przypadku spraw szczegdlnie skomplikowanych —
nie pézniej niz w ciggu dwdch miesiecy.
Tryb odwotawczy:
Od decyzji przystuguje prawo wniesienia odwotania. Odwofanie wnosi sie do
Gtéwnego Inspektora Transportu Drogowego za posrednictwem Dolnoslaskiego
Wojewoddzkiego Inspektora Transportu Drogowego, w terminie 14 dni od daty jej
doreczenia.
Wymagane dokumenty:
Przy ubieganiu sie o udzielenie ulgi w sptacie naleznosci z tytutu kary pienieznej
natozonej wdrodze decyzji administracyjnej Dolnoslgskiego Wojewddzkiego
Inspektora Transportu Drogowego:
» W przypadku osoby fizycznej, ktdra nie jest przedsiebiorca:
umotywowany i podpisany wniosek o udzielenie ulgi w sptacie naleznosci;
wypetnione ipodpisane ,O$Swiadczenie o majatku, dochodach izrédtach
utrzymania sktadane jako zatgcznik do wniosku”;
3. inne dokumenty mogace mie¢ znaczenie w przedmiotowej sprawie,
wyszczegoblnione w ww. o$wiadczeniu;
4. oryginat dowodu uiszczenia optaty skarbowej za wydanie decyzji
administracyjne;j.
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Ponadto nalezy wskaza¢ ewentualne wzgledy spoteczne uzasadniajgce podjecie
pozytywnego rozstrzygniecia.
» W przypadku ubiegania sie o pomoc de minimis przez osobe fizyczng,
ktdra jest przedsiebiorca lub przez osobe prawna:

1. wypetniony i podpisany , Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu
sie o pomoc do minimis”; ktérego wzér okresla zatacznik do rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. (t.j. Dz. U.z 2026 r., poz. 449) w sprawie
zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de
minimis;

2. zeznania o wysokosci osiggnietego dochodu (poniesionej straty) i informacje
finansowe za okres 3 ostatnich lat podatkowych, sporzgdzonych zgodnie z
przepisami o rachunkowosci w oparciu o przyjetg forme rozliczenia dochodoéw;

3.  wszystkich zaswiadczen o pomocy de minimis, jakie wnioskodawca otrzymat w
roku, w ktérym ubiega sie o pomoc, oraz w ciggu 2 lat poprzedzajacych ten rok,
albo oswiadczenia o wielkoSci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie,
albo oswiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie;

4. wykaz naleznosci oraz zobowigzan publiczno- i cywilnoprawnych wraz ze
sposobem ich realizacji;

5. informacji niezbednych do udzielenia pomocy de minimis, dotyczacych w
szczegolnosci  wnioskodawcy i prowadzonej przez niego dziatalnosci
gospodarczej oraz wielkosci i przeznaczenia pomocy publicznej otrzymanej w
odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifikujgcych sie do objecia pomocg, na
pokrycie ktérych ma byé przeznaczona pomoc de minimis;

6. oryginal dowodu uiszczenia optaty skarbowej za wydanie decyzji
administracyjne;.

7. inne dokumenty mogace mieé znaczenie w przedmiotowej sprawie;
8. aktualnego zaswiadczenia z ZUS — u o braku (lub o wysokosci) zadtuzenia z
tytutu

sktadek na ubezpieczenie spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy i
Fundusz Gwarantowanych;
9. aktualnego zaswiadczenia z wtasciwego miejscowo urzedu skarbowego o
niezaleganiu
w podatkach lub stwierdzajgcego stan zalegtosci.
Ponadto nalezy wskaza¢ ewentualne wzgledy spoteczne Ilub gospodarcze
uzasadniajgce podjecie pozytywnego rozstrzygniecia.
Dodatkowo, nalezy wskaza¢ przeznaczenie wnioskowanej ulgi zgodnie z brzmieniem
art. 189k § 3 kpa.
» W przypadku ubiegania sie o pomoc publiczng przez osobe fizyczng,
ktdra jest przedsiebiorca lub przez osobe prawna:
1. umotywowany i podpisany wniosek o udzielenie ulgi w sptacie naleznosci;
opis sytuacji ekonomicznej;
3. zeznanie podatkowe (PIT, CIT) za okres trzech lat poprzedzajacych ztozenie
whniosku;
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10.

11.

zestawienie przychodow i kosztdw za ostatnie trzy miesigce poprzedzajace dzien
ztozenia wniosku;

wykaz wysokosci zobowigzan, z podziatem na zalegtosci wobec kontrahentéw,
ZUS, podatkowe, kredyty bankowe pobrane na dziatalnos¢ gospodarczg;

wykaz naleznosci;

informacja o liczbie zatrudnionych pracownikéw;

wyposazenie zwigzane z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg i jego wartosc
(np. ewidencja Srodkéw trwatych, o ile jest prowadzona);

inne dokumenty majgce wpltyw na sytuacje wnioskodawcy np. wypadek,
kradziez, choroba (dotgczyé stosowne dokumenty potwierdzajgce te sytuacje).
aktualnego zaswiadczenia z witasciwego miejscowo urzedu skarbowego o
niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajgcego stan zalegtosci;

aktualnego zaswiadczenia z ZUS — u o braku (lub o wysokos$ci) zadtuzenia z tytutu
sktadek na ubezpieczenie spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy i
Fundusz Gwarantowanych;

Zgodnie z art. 37 ust. 1 ustawy z dnia 30.04.2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej,

INFORMACIJI W POWYZSZYM ZAKRESIE UDZIELA WYDZIAL

FINANSOWO-KSIEGOWY



