ZARZADZENIE 11/2024
DOLNOSLASKIEGO WOJEWODZKIEGO INSPEKTORA
TRANSPORTU DROGOWEGO

z dnia 18 grudnia 2024 r.

W sprawie zewnetrznej procedury zglaszania naruszen prawa i podejmowania dzialan
nastepczych w Wojewodzkim Inspektoracie Transportu Drogowego we Wroclawiu

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024
r., poz. 920 z p6zn.zm.) w Wojewoddzkim Inspektoracie Transportu Drogowego we Wroctawiu
wprowadza si¢ zewnetrzng procedure zglaszania naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastgpczych.

§ 1.

1. Zewngtrzna procedura dokonywania zgtoszen naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastepczych w Wojewodzkim Inspektoracie Transportu Drogowego we Wroctawiu, zwana
dalej ,,procedurg zgloszen zewnetrznych”, okresla sposoby przekazywania informacji o
naruszeniach prawa (zgloszeniach zewngtrznych), tryb postepowania z informacjami o
naruszeniach prawa oraz sposoéb i tryb prowadzenia dziatan nastepczych w Wojewodzkim
Inspektoracie Transportu Drogowego.

2. Wojewodzki Inspektorat Transportu Drogowego we Wroctawiu jest podmiotem
wilasciwym do przyjmowania i rozpatrywania zgloszen zewnetrznych zgodnie z wlasciwoscia
miejscowq 1 rzeczowa DWITD wynikajaca z odrgbnych przepisow.

§2.

Ilekro¢ w procedurze zgloszen zewnetrznych jest mowa o:
1) DWITD — Dolnoslaski Wojewodzki Inspektor Transportu Drogowego;
2) Inspektoracie - nalezy przez to rozumie¢ Wojewodzki Inspektorat Transportu Drogowego
we Wroctawiu,

3) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz. U. poz. 928);

4) sygnaliscie - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng w rozumieniu art. 4 ust. 1 ustawy;

5) odbiorcy zgtoszenia — Naczelnik Wydziatu Inspekcji lub w razie jego nieobecno$ci Zasgpca
Naczelnika Wydziatu Inspekeji lub kazda inna osoba wskazana przez DWITD na podstawie
pisemnego upowaznienia;

5) zespole - nalezy przez to rozumie¢ zespo6t do spraw zgloszenia zewngtrznego, powolywany
przez DWITD w sktad, ktorego wchodza Zastgpca DWITD, Naczelnik Wydziatu Inspekcji (w
razie jego nieobecnosci Zastepca Naczelnika Wydziatu Inspekcji) oraz Naczelnik Wydziatu
prawnego.
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§3.
1. Zgloszenie zewnetrzne dotyczy naruszen prawa zdefiniowanych w art. 2 pkt 3 i wskazanych
w art. 3 ustawy.
2. Sygnalista moze dokona¢ zgloszenia zewnetrznego bez uprzedniego dokonania zgloszenia
wewngetrznego.
3. Sygnalista moze dokona¢ réwniez zgloszenia zewnetrznego bezposrednio do Rzecznika
Praw Obywatelskich : Rzecznik Praw Obywatelskich Aleja Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa,
tel. (22) 55 17 700, fax (22) 827 64 53.
4. Jezeli zgloszenie zewnetrzne nie nalezy do zakresu dziatania DWITD, zgloszenie zewngtrzne
w terminie 14 dni od dnia dokonania zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach nie p6zniej
niz w terminie 30 dni, przekazywane jest do organu publicznego wilasciwego do podjecia
dziatah nastgpczych oraz o tej czynnos$ci informuje si¢ o tym sygnaliste. Przekazanie zgloszenia
odbywa si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi przez organ wlasciwy i musi nastapi¢ w sposob
gwarantujacy poufnos¢ tozsamosci sygnalisty.
5. Jezeli zgloszenie zewnetrzne, jest niekompletne i mozliwe jest ustalenie jego nadawcy,
odbiorca zgloszenia przekazuje prosbe o uzupehienie zgloszenia zewnetrznego w terminie 14
dni kalendarzowych od jej odebrania. Za dzien odebrania prosby przekazanej poczta
elektroniczng uznaje si¢ date wystania wiadomosci.
6. DWITD odstepuje od przekazania zgloszenia zewnetrznego, jezeli zgltoszenie nie dotyczy
informacji o naruszeniu prawa. DWITD informuje sygnaliste¢ o odstapieniu od przekazania
zgloszenia zewnetrznego, chyba Ze sygnalista nie podat danych kontaktowych.
7. Zgloszenia anonimowe lub zawierajace nieprawdziwe dane osobowe sygnalisty nie
podlegaja rozpatrzeniu.
8. Zgloszenia zewnetrznego o naruszeniu prawa, ktore stanowi przestepstwo, dokonuje si¢
Policji.

§4.

1. Upowaznieni pracownicy Inspektoratu:
1) przyjmuja i weryfikuja zgtoszenia zewnetrzne oraz zapewniaja komunikacj¢ z sygnalista;
2) posiadajg pisemne upowaznienie do przyjmowania 1 weryfikacji zgloszen zewnetrznych
podejmowania dziatan nastgpczych oraz do przetwarzania danych osobowych sygnalisty,
osoby, ktorej dotyczy zgloszenie, oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu zgodnie ze
wzorem okreslonym w zatgczniku nr 1 do procedury zgloszen zewnetrznych;
3) sa obowigzani do zachowania tajemnicy w zakresie zgloszenia zewngtrznego, w
szczegolnosci w zakresie tozsamosci sygnalisty, osoby, ktorej dotyczy zgloszenie, oraz 0soby
trzeciej wskazanej w zgloszeniu, takze po ustaniu stosunku pracy.
2. W przypadku, gdy zgloszenie zostalo przyjete przez nieupowaznionego pracownika
Inspektoratu, pracownik ten jest obowigzany do:

1) nieujawniania informacji mogacych skutkowa¢ ustaleniem tozsamo$ci osoby

dokonujacej zgloszenia lub osoby, ktorej dotyczy zgloszenie;

2) niezwlocznego przekazania zgtoszenia do DWITD.

§5.

1. Sygnalista, ktora posiada informacj¢ o naruszeniu prawa wskazanym w art. 3 ustawy
dokonuje zgloszenia zewnetrznego do organu publicznego tj. DWITD.
2. Zgloszenie zewngtrzne powinno umozliwia¢ oceng prawdziwosci przekazanej informacji.
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3. W przypadku, jezeli na podstawie otrzymanej informacji nie jest mozliwe nalezyte ustalenie
przedmiotu zgloszenia zewngtrznego, upowazniony pracownik wystepuje do sygnalisty o
przekazanie dodatkowych informacji.

§ 6.
1. Sygnalista dokonuje zgloszenia zewnetrznego na formularzu stanowigcym zalacznik nr 2 do
niniejszej procedury umieszczonym na stronie BIP Inspektoratu

https://bip.dolnyslask.witd.gov.pl/7/strona-glowna-bip.html w zaktadce SYGNALISCL.

2. W przypadku zgloszenia, o ktorym mowa w ust. 1, odbiorca zgloszenia weryfikuje
poprawnos¢ 1 kompletnos¢ danych zawartych w zgloszeniu i w przypadku stwierdzenia
istotnych brakow niezwlocznie wzywa sygnaliste do uzupetnienia zgtoszenia.

3. Zgloszenia, o ktorych mowa w ust. 1, sa wytaczone z obiegu kancelaryjnego oraz
elektronicznego zarzadzania dokumentacja w Inspektoracie.

4. W przypadku wplynigcia zgloszenia, o ktorym mowa w ust. 1, korespondencj¢ moze
otworzy¢ wylgcznie upowazniona osoba uprawniona do przyjecia zgloszenia.

5. Zgloszenie zewngtrzne powinno zawieraé, w szczegolnosci:

1) dane osoby sktadajace zgloszenie, w tym:

a) imi¢ 1 nazwisko,

b) wskazanie kontekstu zwigzanego z praca w podmiocie, ktorego dotyczy zgloszenie,

c) adresu do kontaktu - brak podania przez sygnaliste adresu do kontaktu bedzie skutkowat
brakiem potwierdzenia oraz brakiem przekazania sygnali$cie informacji zwrotne;j;

2) dane osoby, ktorej dotyczy zgloszenie;

3) dane kontaktowe osoby pokrzywdzonej - o ile dotyczy;

4) dane osoby, pomagajacej w dokonaniu zgloszenia - 0 ile dotyczy;

5) dane osoby powigzanej z sygnalistg - 0 ile dotyczy;

6) opis naruszenia prawa, w tym wskazanie przepisOw prawa, ktoérych dotyczy zgloszone
naruszenie, wskazanie na czym polegato naruszenie prawa, kiedy i gdzie zglaszane naruszenie
prawa miato miejsce, w jaki sposob doszto do naruszenia prawa wraz z dowodami lub
dokumentami potwierdzajacymi ewentualne naruszenie prawa, zakres naruszenia prawa oraz
czy naruszenie prawa bylo wczesniej zgtaszane;

7) o$wiadczenie osoby zglaszajacej naruszenie prawa o:

a) dziataniu w dobrej wierze,

b) posiadaniu uzasadnionego przekonania, ze zawarta w zgtoszeniu informacja o naruszeniu

prawa jest prawdziwa,

c¢) niedokonaniu ujawnienia nieprawidtlowos$ci w celu osiagnigcia korzysci,

d) tym, ze ujawnione informacje sa zgodne ze stanem wiedzy, jakie posiada zglaszajacy i

ujawnia wszystkie znane fakty 1 okoliczno$ci dotyczace przedmiotu zgtoszenia,

e) $wiadomosci, ze osoba, ktora poniosta szkod¢ z powodu $wiadomego zgloszenia

nieprawdziwych informacji przez sygnaliste ma prawo do odszkodowania lub
zado$¢uczynienia za naruszenie dobr osobistych od sygnalisty, ktory dokonat takiego
zgloszenia,

f) $wiadomosci odpowiedzialnosci karnej za dokonanie zgloszenia bedac §wiadomym, ze do

naruszenia prawa nie doszto,

g) zapoznaniu si¢ z obowigzujaca w Urzedzie procedurg zgltoszen naruszen prawa,

6. Poprzez wystanie zgloszenia sygnalista potwierdza prawdziwos$¢ wpisanych do Formularza

danych i zawartych w nim o§wiadczen.
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§7

1.Po otrzymaniu zgloszenia zewngetrznego odbiorca zgtoszenia:

1) potwierdza przyjgcie zgloszenia zewnetrznego w terminie 7 dni od dnia jego
otrzymania, chyba ze zglaszajacy podal bledny adres, na ktory nalezy przekazad
potwierdzenie albo istnieja uzasadnione podstawy sadzi¢, ze potwierdzenie przyjecia
zgloszenia zagroziloby poufnosci tozsamos$ci sygnalisty albo sygnalista wystapil z
odmiennym wnioskiem w tym zakresie;

2) dokonuje wpisania sprawy do Rejestru zgloszen zewnetrznych zgodnie ze wzorem
okreslonym w zalaczniku nr 3

3) wstepnie weryfikuje zgtoszenie i ustala czy dotyczy ono informacji o naruszeniu prawa
w rozumieniu ustawy takze czy DWITD jest organem publicznym wiasciwym do
podjecia dziatan nastepczych.

2.W przypadku weryfikacji negatywnej tj. ustalenia, ze informacja zawarta w zgtoszeniu nie
jest informacja o naruszeniu prawa, odbiorca zgloszenia informuje sygnaliste na podany
przez niego adres do kontaktu, ze zgloszenie nie dotyczy informacji o naruszeniu prawa.
Informacja do sygnalisty zawiera pouczenie, o ktorym mowa w art. 32 ust. 6 w zwigzku z
art. 34 ust. 2 ustawy.

3.Po weryfikacji zgloszenia 1 ustaleniu, ze DWITD jest organem wlasciwym do podjgcia
dziatan nastgpczych, odbiorca zgloszenia moze:

1) Samodzielnie przystgpi¢ do rozpatrzenia zgloszenia i do oceny prawdziwosci
informacji zawartych w zgloszeniu lub

2) wystepuje do DWITD o powotanie zespotu ,ktory DWITD powotuje w terminie 7 dni
od dnia otrzymania zgloszenia zewngtrznego.

4.Czlonkowie zespolu sg zobowigzani do wypetnienia os§wiadczenia stanowigcego zalacznik
nr4.

§ 8.
1.W ramach dziatan nastgpczych organ publiczny podejmuje czynnosci, ktore zmierzajg do
oceny prawdziwos$ci informacji zawartej w zgloszeniu.
2. W okreslonych przypadkach moze by¢ konieczne zainicjowanie postgpowania
wyjasniajacego lub zlecenia postgpowania kontrolnego, przestuchanie $wiadkow,
zgromadzenie dokumentéw czy wykonanie analiz. Dzialania w tym zakresie okreslajg m.in.
przepisy powszechnie obowigzujacego prawa w zakresie administracyjne] wilasciwosci
rzeczowe;j.
3. DWITD moze nie podja¢ dziatan nastgpczych w przypadku, gdy w zgloszeniu zewn¢trznym
dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgloszenia przez tego samego
lub innego sygnalist¢ nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszen prawa w
poréwnaniu z wczesniejszym zgloszeniem zewngtrznym. DWITD informuje sygnaliste o
niepodj¢ciu dziatan nastgpczych, podajac uzasadnienie, a w razie kolejnego zgloszenia -
pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje o tym sygnalisty.

§9.

1. W zwiazku z realizacja dziatan nastgpczych do odbiorcy zgtoszenia badZ odpowiednio do
zadan zespotu nalezy:

1) podjecie dziatah nastepczych po ocenie prawdziwos$ci informacji o naruszeniu prawa
zawartych w zgloszeniu zewnetrznym;

2) podjecie dziatan, ktérych celem jest przeciwdzialanie naruszeniu prawa bedacego
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przedmiotem zgloszenia zewnetrznego, w zakresie mozliwosci prawnych organu,
3) nawigzanie kontaktu z sygnalista, osoba, ktorego dotyczy zgloszenie, oraz osobg trzecia
wskazang w zgloszeniu, w celu uzyskania dodatkowych informac;ji;
4) w przypadku okreslonym w § 7 ust. 3 pkt 2 sporzadzenie protokotu prac zespotu okreslonego
w zalgczniku nr 5 wraz z rekomendac;ja,
5) przygotowanie informacji zwrotnej dla sygnalisty.
2. Odbiorca zgloszenia badz odpowiednio Zespdt, prowadzg postgpowanie wyjasniajace
w sposOb budzacy zaufanie jego uczestnikow oraz z zachowaniem nalezytej starannosci,
zasad bezstronnosci i obiektywizmu.
3. W sytuacji, gdy w ocenie odbiorcy zgloszenia lub odpowiednio cztonka Zespotlu
zaistnieja okolicznosci, ktore moga rzutowac na jego bezstronno$¢ w ocenie zgloszenia, moze
on pisemnie zawnioskowa¢ do DWITD o wylaczenie z prac w prowadzonym postepowaniu
wyjasniajacym, ktory podejmuje decyzje w tym zakresie.
4,  Odbiorca zgloszenia lub Zespot moze podja¢ decyzje o odstgpieniu od przeprowadzenia
postgpowania wyjasniajacego w przypadku, gdy:
1) zgloszenie jest w oczywisty sposob niewiarygodne;
2) niemozliwe jest uzyskanie informacji niezbednych do przeprowadzenia postepowania
wyjasniajacego lub postepowania kontrolnego.
5. Czynno$ci podejmowane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia zewnetrznego sa
dokumentowane, a wszelkie dokumenty dotyczace zgtoszenia przechowywane sa w wersji
elektronicznej na serwerze Inspektoratu, natomiast w wersji papierowej przez Naczelnika
Wydziatu Inspekcji.

§ 10.
1. Naczelnik Wydzialu Inspekcji jako odbiorca zgloszenia, a w razie jego nieobecnos$ci
wskazany przez DWITD pracownik Inspektoratu posiadajacy odpowiednie upowaznienie,
przekazuje sygnali$cie informacj¢ zwrotng w terminie nieprzekraczajagcym 3 miesi¢cy od dnia
przyjecia zgloszenia zewngtrznego, chyba ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu.
2. W uzasadnionych przypadkach informacj¢ zwrotng przekazuje si¢ sygnaliScie w terminie
nieprzekraczajgcym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia zewngtrznego, po
poinformowaniu o tym sygnalisty przed uplywem terminu 3 miesi¢cy, chyba ze sygnalista nie
podat adresu do kontaktu.
3. Naczelnik Wydzialu Inspekcji, a w razie jego nieobecno$ci wskazany przez DWITD
pracownik Inspektoratu posiadajacy odpowiednie upowaznienie, informuje sygnalistg takze o
ostatecznym wyniku postgpowan wyjasniajacych wszczetych na skutek zgloszenia.

§11.
1. Jezeli praca jest lub ma by¢ $§wiadczona na podstawie stosunku pracy, wobec sygnalisty nie
mogg by¢ podejmowane dziatania odwetowe, polegajace w szczego6lnosci na:
1) odmowie nawigzania stosunku pracy;
2) wypowiedzeniu lub rozwigzania bez wypowiedzenia stosunku pracy;
3) niezawarciu umowy o prace¢ na czas okreslony lub umowy o prace na czas nieokreslony po
rozwigzaniu umowy o prace na okres probny, niezawarcia kolejnej umowy o prace na czas
okreslony lub niezawarcia umowy o prace na czas nieokreslony po rozwigzaniu umowy o prace
na czas okreslony - w przypadku, gdy sygnalista miat uzasadnione oczekiwanie, ze zostanie z
nim zawarta taka umowa;
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4) obnizeniu wysokos$ci wynagrodzenia za prace;

5) wstrzymaniu awansu albo pomini¢ciu przy awansowaniu;

6) pominigciu przy przyznawaniu innych niz wynagrodzenie $wiadczen zwigzanych z praca lub
obnizeniu wysokos$ci tych $wiadczen;

7) przeniesieniu na nizsze stanowisko pracy;

8) zawieszeniu w wykonywaniu obowigzkow pracowniczych lub stuzbowych;

9) przekazaniu innemu pracownikowi dotychczasowych obowigzkow sygnalisty;

10) niekorzystnej zmiany miejsca wykonywania pracy lub rozktadu czasu pracy;

11) negatywnej ocenie wynikow pracy lub negatywnej opinii o pracy;

12) natozeniu lub zastosowaniu srodka dyscyplinarnego, w tym kary finansowej, lub $rodka o
podobnym charakterze;

13) przymusie, zastraszaniu lub wykluczeniu;

14) mobbingu;

15) dyskryminacji;

16) niekorzystnym lub niesprawiedliwym traktowaniu;

17) wstrzymaniu udzialu lub pominigciu przy typowaniu do udzialu w szkoleniach
podnoszacych kwalifikacje zawodowe;

18) nieuzasadnionym skierowaniu na badania lekarskie, w tym badania psychiatryczne, chyba
ze przepisy odrebne przewidujg mozliwo$¢ skierowania pracownika na takie badania;

19) dzialaniu zmierzajace do utrudnienia znalezienia w przysztosci pracy w danym sektorze lub
w danej branzy na podstawie nieformalnego lub formalnego porozumienia sektorowego lub
branzowego;

20) spowodowaniu straty finansowej, w tym gospodarczej, lub utraty dochodu;

21) wyrzadzeniu innej szkody niematerialnej, w tym naruszeniu dobr osobistych, w
szczegolnosci dobrego imienia sygnalisty

- jezeli powodem powyzszych dziatan jest dokonanie przez pracownika zgloszenia.

2. Za dziatania odwetowe z powodu dokonania zgloszenia lub ujawnienia publicznego uwaza
si¢ takze grozbe lub probe zastosowania $rodka okreslonego w ust. 1, chyba ze pracodawca
udowodni, ze kierowal si¢ obiektywnymi powodami.

3. Jezeli praca lub ustugi byty, sg lub maja by¢ swiadczone na podstawie innego niz stosunek
pracy stosunku prawnego stanowigcego podstawe swiadczenia pracy lub ustug lub pelnienia
funkcji, przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio, o ile charakter $wiadczonej pracy lub ustug lub
petnionej funkcji, nie wyklucza zastosowania wobec sygnalisty takiego dziatania.

4. Jezeli praca lub usthugi byly, sa lub maja by¢ $wiadczone na podstawie innego niz stosunek
pracy stosunku prawnego stanowiacego podstawe §wiadczenia pracy lub ushug lub petnienia
funkcji, dokonanie zgloszenia lub ujawnienia publicznego nie moze stanowi¢ podstawy dziatan
odwetowych ani proby lub grozby zastosowania dzialan odwetowych, obejmujacych w
szczegblnosci:

1) wypowiedzenie umowy, ktdrej strong jest sygnalista, w szczeg6lnosci dotyczacej sprzedazy
lub dostawy towarow lub $wiadczenia ushug, odstgpienie od takiej umowy lub rozwigzanie jej
bez wypowiedzenia;

2) natlozenie obowiazku lub odmowe przyznania, ograniczenie lub odebranie uprawnienia.

5. Niekorzystne traktowanie okreslone w ust. 1 i1 2 nie moze dotyczy¢ rowniez:

1) osoby pomagajacej w dokonaniu zgtoszenia;

2) osoby trzeciej, powigzanej z sygnalista, ktora moze doswiadczy¢ dzialan odwetowych w
konteks$cie zwigzanym z praca (np. wspotpracownicy lub krewni sygnalisty);
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3) podmiotéw prawnych, ktére stanowig wiasnos$¢ sygnalisty, dla ktérych taka osoba pracuje
lub ktore sg w inny sposob z nig powigzane w konteks$cie zwigzanym z praca.

6. Na zadanie sygnalisty DWITD, jako organ publiczny wlasciwy do podje¢cia dziatan
nastepczych wydaje nie pdzniej niz w terminie miesigca od dnia otrzymania zadania
zaswiadczenie okreslone w art. 38 ustawy, w ktorym potwierdza, ze sygnalista podlega
ochronie okreslonej w przepisach rozdziatu 2 ustawy.

§12
1. Naczelnik Wydziatu Inspekcji lub upowazniony pracownik Inspektoratu, jako odbiorca
zgloszenia prowadzi w formie elektronicznej rejestr zgloszen zewnetrznych na serwerze
Inspektoratu.
2. W rejestrze zgloszen zewnetrznych gromadzi si¢ nastepujace dane:
1) numer zgloszenia;
2) przedmiot naruszenia prawa;
3) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgloszenie, niezb¢dne do identyfikacji
tych osob;
4) date dokonania zgloszenia;
5) informacj¢ o podjetych dziataniach nastepczych;
6) informacje¢ o wydaniu zaswiadczenia, o ktorym mowa w art. 38 ustawy o ochronie
sygnalistow;
7) date zakonczenia sprawy;
8) informacje¢ o niepodejmowaniu dalszych dziatan w przypadku, o ktorym mowa w art. 40 ust.
2 ustawy o ochronie sygnalistow;
9) szacunkowa szkode majatkowa, jezeli zostala stwierdzona, oraz kwoty odzyskane w wyniku
postepowan dotyczacych naruszen prawa bedacych przedmiotem zgloszenia - 0 ile organ
posiada te dane.
3. Dane osobowe oraz pozostate informacje zawarte w rejestrze zgloszen zewngtrznych sa
przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym zakonczono
dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

§13
1. Naczelnik Wydziatu Inspekcji za kazdy rok kalendarzowy sporzadza sprawozdanie
zawierajace dane statystyczne dotyczace zgloszen zewngtrznych obejmujace:
1) liczbe przyjetych zgloszen zewnetrznych;
2) liczbg postgpowan wyjasniajacych i postgpowan wszczetych w wyniku przyjetych zgloszen
zewngtrznych oraz informacje na temat tych postgpowan;
3) szacunkowa szkode majatkowa, jezeli zostata stwierdzona, oraz kwoty odzyskane w wyniku
postgpowan dotyczacych naruszen prawa bedacych przedmiotem zgloszenia zewngtrznego - 0
ile Inspektorat posiada te dane.
2. DWITD przekazuje Rzecznikowi Praw Obywatelskich sprawozdanie, o ktorym mowa w ust.
1, w terminie do 31 marca roku nastepujacego po roku, za jaki sporzadzane jest sprawozdanie.

§14

1. Co najmniej raz na 3 lata DWITD za posrednictwem Naczelnika Wydziatu Inspekcji
dokonuje przegladu i aktualizacji procedury zgtoszen zewngtrznych.
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2. Po przeprowadzonym przegladzie nalezy dostosowac¢ procedurg, o ktorej mowa w ust. 1,
odpowiednio do wynikéw dokonanego przegladu oraz doswiadczenia wlasnego lub innych
organow publicznych.

§15
Upowaznieni pracownicy zajmujacy si¢ obstuga zgtoszen zewnetrznych przechodza szkolenia
m.in. w zakresie kwestii dotyczacych przyjmowania zgltoszen zewngtrznych, ich wstepnej
weryfikacji, podejmowania dzialan nast¢pczych, ochrony danych osobowych, prowadzenia
dialogu z sygnalista, a takze przekazywania informacji na temat procedury zgloszen
zewngtrznych.

§16
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 roku.

Dolnoslaski Wojewddzki
Inspektor Transportu Drogowego

Rafat Fatowski

Elektronicznie

Rafat Piotr podpisany przez

Rafat Piotr Fatowski

Fatowski Data:2024.12.18
10:38:38 +01'00"
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Zatacznik nr 1

do procedury zgtoszen zewnetrznych

w Wojewodzkim Inspektoracie Transportu
Drogowego we Wroclawiu

Wroclaw, dnia ..........coovvviiiii. r.

UPOWAZNIENIE

Upowazniam Pana(ig) ..........ooveiriiiiiiiiiiiiiiii i , zatrudnionego(a)

w Wojewodzkim Inspektoracie Transportu Drogowego we Wroctawiu na stanowisku

1) przyjmowania i weryfikacji zgtoszen zewnetrznych,

2) podejmowania dzialan nastepczych, w tym udzialu w pracach Zespotu ds. zgloszen
Zewnetrznych,

3) przetwarzania danych osobowych 0sob wymienionych w zgloszeniu zewngtrznym,

— zgodnie z zewngtrzng procedurg zglaszania naruszen prawa i podejmowania dziatan

nastepczych w Wojewodzkim Inspektoracie Transportu Drogowego we Wroclawiu,

wprowadzong Zarzadzeniem Dolnoslaskiego Wojewddzkiego Inspektora Transportu

Drogowego Nr 11/24 z dnia 18.12.2024 roku.

* niepotrzebne skregli¢

(pieczatka i podpis Dolno$laski Wojewddzkiego Inspektora
Transportu Drogowego)

Wykonano w 2 egzemplarzach.

Otrzymuja:
1. Upowazniony pracownik — 1 egz.
2. WITD we Wroctawiu — legz.
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Zatgcznik nr 2

do procedury zgloszen zewnetrznych

w Wojewodzkim Inspektoracie Transportu
Drogowego we Wroctawiu

FORMULARZ ZGLOSZENIA ZEWNETRZNEGO NARUSZENIA PRAWA

Dane kontaktowe zglaszajacego

imi¢ i nazwisko®

telefon kontaktowy?

adres korespondencyjny
lub adres poczty
elektronicznej®

informacja [0* jestem pracownikiem

o zglaszajac
8 Jacym L] jestem bylym pracownikiem

[ jestem kandydatem do pracy

L] jestem wolontariuszem/praktykantem/stazysta

[ jestem zleceniobiorca/wykonawca/ustugodawca

0] pracuje w organizacji wykonawcy/podwykonawcy/dostawcy

O inne:

stanowisko stuzbowe

O SOéwiadczam, ze wyrazam zgodg¢ na ujawnienie przez Dolnos$laskiego Wojewddzkiego Inspektora Transportu

Drogowego (z siedzibg we Wroctawiu 51-165, ul. B. Krzywoustego 28) mojej tozsamosci osobie lub osobom,
ktorych dziatania lub zaniechania zgloszenie dotyczy albo osobie trzeciej wskazanej w zgloszeniu (osoba
pokrzywdzona, osoba pomagajaca w dokonaniu zgloszenia lub osoba powiazana z sygnalista).

Przyjmuj¢ do wiadomosci, ze wyrazenie zgody jest dobrowolne a zgoda moze by¢ wycofana w dowolnym
momencie i wycofanie zgody nie ma wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania dokonanego przed jej

wycofaniem.

Przyjmuj¢ do wiadomosci, ze wyrazona zgoda nie dotyczy sytuacji, w ktorej ujawnienie jest koniecznym
i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepisOw prawa w zwigzku z postgpowaniami wyjasniajagcymi

1)

2)
3)

Dane osobowe sygnalisty, pozwalajace na ustalenie jego tozsamosci, nie podlegaja ujawnieniu
nieupowaznionym osobom, chyba ze za wyrazng zgoda sygnalisty lub gdy ujawnienie jest koniecznym
i proporcjonalnym obowiazkiem wynikajacym z przepisOw prawa w zwigzku z postgpowaniami
wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postgpowaniami przygotowawczymi lub sadowymi
prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego osobie, ktorej
dotyczy zgloszenie.

Podanie telefonu kontaktowego jest dobrowolne.

Podanie danych kontaktowych w postaci adresu korespondencyjnego lub adresu poczty elektronicznej jest
dobrowolne i nie stanowi warunku przyjecia zgloszenia. W przypadku braku podania danych, urzad nie bedzie
mobgt potwierdzi¢ przyjecia zgloszenia oraz informowac o przebiegu dziatan, zwigzanych z tym zgloszeniem.

4) Odpowiednie pole nalzy zaznaczy¢ X

5)

Oswiadczenie jest dobrowolne.
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prowadzonymi przez organy publiczne lub postgpowaniami przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi
przez sady, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony przyshugujacego osobie, ktorej dotyczy zgloszenie.

Dane kontaktowe osoby pokrzywdzone;j®

imi¢ 1 nazwisko,
stanowisko stuzbowe.
adres korespondencyjny
lub adres poczty
elektronicznej oraz
telefon kontaktowy”

Dane kontaktowe os6b lub osoby, ktorej dziatania lub zaniechania zgloszenie dotyczy

imi¢ 1 nazwisko,
stanowisko stluzbowe,
adres korespondencyjny
lub adres poczty
elektronicznej oraz
telefon kontaktowy®

Dane kontaktowe osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu (z oznaczeniem czy jest to, osoba
pomagajaca w dokonaniu zgtoszenia lub osoba powigzana z sygnalistg lub inna osoba

wymieniona w zgtoszeniu)

imi¢ i nazwisko,
stanowisko sluzbowe,
adres korespondencyjny
lub adres poczty
elektronicznej oraz
telefon kontaktowy
(osoby pomagajace

w dokonaniu
zgloszenia®)

imi¢ 1 nazwisko, adres
korespondencyjny lub
adres poczty
elektronicznej oraz
telefon kontaktowy'?
(osoby powigzane

z sygnalistg!D)

6)
7

8)

9)

10)

11)

Jezeli dotyczy.

Podanie adresu korespondencyjnego lub adresu poczty elektronicznej oraz telefonu kontaktowego jest

dobrowolne.

Podanie adresu korespondencyjnego lub adresu poczty elektronicznej oraz telefonu kontaktowego jest

dobrowolne.

Osoba fizyczna, ktora pomaga sygnaliScie w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym w konteks$cie zwigzanym
z pracg i ktorej pomoc nie powinna zosta¢ ujawniona.

nieobligatoryjne.

Podanie adresu korespondencyjnego lub adresu poczty elektronicznej oraz telefonu kontaktowego jest

Osoba fizyczna, ktora moze doswiadczy¢ dziatan odwetowych, w tym wspotpracownik lub osoba najblizsza

sygnalisty w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. 2024 r. poz.

17).

Strona 11:z18




imi¢ 1 nazwisko, adres
korespondencyjny lub
adres poczty
elektronicznej oraz
telefon kontaktowy*?
(innych osob
wymienionych

w zgloszeniu)

Opis dzialania lub zaniechania niezgodnego z prawem lub majacego na celu obejscie prawa

Zakres naruszenia:

L] korupcja,
[ zamowienia publiczne,
L] ustugi, produkty i rynki finansowe,

L1 przeciwdziatanie prania pieni¢gdzy oraz finansowanie
terroryzmu,

L] bezpieczenstwo produktow i ich zgodnosci z wymogami,
L] bezpieczenstwo transportu,

O ochrona $rodowiska,

L] ochrona radiologiczna i bezpieczenstwo jadrowe,

L] bezpieczenstwo zywnosci i pasz,

[ zdrowie i dobrostan zwierzat,

L] zdrowie publiczne,

[1 ochrona konsumentow,

L] ochrona prywatnos$ci i danych osobowych,

[ bezpieczenstwo sieci 1 systemow teleinformatycznych,

[ interes finansowy Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej,
jednostki samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej,

L1 rynek wewnetrzny Unii Europejskiej, w tym publicznoprawne
zasady konkurencji i pomocy panstwa oraz opodatkowania 0sob
prawnych,

L1 konstytucyjna wolno$¢ i prawa cztowieka i obywatela -
wystepujace w stosunkach jednostki z organami wladzy publicznej
1 niezwigzane z dziedzinami wskazanymi powyzej;

Opis naruszenia prawa
(okolicznosci, w jaki
sposob doszto

12) podanie adresu korespondencyjnego lub adresu poczty elektronicznej oraz telefonu kontaktowego jest

nieobligatoryjne.
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do naruszenia prawa
1 z jakiego powodu)

Wskazanie jakich,
przepisow prawa dotyczy
zglaszane naruszenie

13

Data i miejsce zaistnienia
zglaszanego naruszenia

Data powzigcia wiedzy
0 naruszeniu prawa przez
zglaszajacego

Czy przez Panig/Pana
dane naruszenie prawa
byto juz wczedniej
zgloszone? Jezeli, tak,
to kiedy, komu i w jakiej
formie? Czy
otrzymata/otrzymat
Pan/Pani odpowiedz na
to zgloszenie?

Dodatkowe informacje
dotyczace zgloszenia
naruszenia prawa

Spis dowodow zataczonych do zgloszenia

Zataczniki |

Oswiadczenie sygnalisty

[ ] Oswiadczam, ze dokonujac niniejszego zgloszenia:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7

8)

dziatam w dobrej wierze;

posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w zgtoszeniu informacje o naruszeniu prawa sg
prawdziwe;

nie dokonuj¢ ujawnienia nieprawidtowosci w celu osiagnigcia korzysci;

ujawnione informacje sg zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnilem/ujawnitam wszystkie znane mi fakty
i okolicznosci dotyczace przedmiotu zgloszenia;

jestem §wiadomy/Swiadoma, ze osoba, ktora poniosta szkode z powodu §wiadomego zgloszenia
nieprawdziwych informacji przez sygnaliste, ma prawo do odszkodowania lub zado$¢uczynienia za
naruszenie dobr osobistych od sygnalisty, ktory dokonat takiego zgloszenia;

jestem $wiadomy/§wiadoma, ze poswiadczenie nieprawdy w zgloszeniu podlega grzywnie, karze
ograniczenia wolno$ci albo pozbawienia wolnos$ci do lat 2;

zapoznatem/zapoznalam si¢ z obowigzujaca w Urzgdzie procedura dokonywania zgloszen naruszen prawa
w WITD we Wroctawiu lub informacjami zawartymi w Biuletynie Informacji Publicznej WITD we
Wroctawiu (https://bip.dolnyslask.witd.gov.pl/7/strona-glowna-bip.html)

Zapoznatem si¢ z zawartg ponizej Klauzulg informacyjng RODO

Zgodnie z art. 8 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow wyrazam zgodg¢ na
przetwarzanie moich danych osobowych ma podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

19 Wskazanie jakich, przepisow prawa dotyczy zglaszane naruszenie nie jest obligatoryjne.
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dyrektywy 95/46/W przez Wojewodzki Inspektorat Transportu Drogowego we Wroctawiu z siedzibg przy
ul. B. Krzywoustego 28 51-165 w celach zwiazanych z realizacja zgloszenia, udzielaniem odpowiedzi na
zgloszenie. Podanie danych osobowych jest dobrowolne ale niezbedne do przestania i realizacji
zgloszenia. Zostalem poinformowany o przystugujacych mi prawach dostepu do danych, mozliwosci ich
poprawiania, zadania zaprzestania ich przetwarzania lub wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania.
Administratorem danych osobowych jest Wojewddzki Inspektorat Transportu Drogowego we

Wroctawiu. Polityka prywatnosci

Wyslij zgtoszenie

(uwaga wypelnienie wszystkich pol i zaznaczenie x w
polach oswiadczania powinno da¢ mozliwo$¢ wystania
formularza)*

*Poprzez wystanie zgloszenia sygnalista potwierdza prawdziwos$¢ wpisanych do Formularza danych i zawartych w nim o§wiadczen

Klauzula informacyjna RODO

Na podstawie art. 13 i 14 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1,
z poézn. zm.), zwanego dalej ,,RODO”, informujemy, Ze:

1. Administratorem Twoich Danych Osobowych jest Dolno$laski Wojewodzki Inspektor Transportu Drogowego, z siedzibg we
Wroctawiu 51-165, ul. B. Krzywoustego 28.

2. Inspektor Ochrony Danych wykonuje swoje obowiazki w siedzibie Dolno$laskiego Wojewoddzkiego Inspektoratu Transportu
Drogowego, zlokalizowanego we Wroctawiu przy ul. Bolestawa Krzywoustego 28 , pok. 28, tel. 0713209081, e-mail:
rodo@dolnyslask.witd.gov.pl

3. Dolnoslaski Wojewodzki Inspektor Transportu Drogowego przetwarza dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 1it. ¢) RODO w
celu wypetnienia cigzacych na nim obowiazkéw prawnych wynikajacych z ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (przyjecie zgloszenia i przeprowadzenie postgpowania wyjasniajacego). Podanie danych kontaktowych jest
dobrowolne i nie stanowi warunku przyj¢cia zgtoszenia. Jesli dane kontaktowe nie beda podane, DWITD nie bedzie mogt
potwierdzi¢ przyjecia zgloszenia oraz informowac o przebiegu dzialaf, zwigzanych z tym zgtoszeniem.

Ponadto Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez DWITD na podstawie Pani/Pana zgody:

a) w celu przekazania oswiadczenia woli o zgodzie na ujawnienie swojej tozsamosci,

b)  w przypadku zgtoszenia telefonicznego w celu jego udokumentowania w formie nagrania rozmowy umozliwiajacego jego
wyszukanie lub kompletnej i doktadnej transkrypcji rozmowy przygotowanej przez pracownika WITD we Wroctawiu,

¢) w przypadku bezposredniego spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia zawnioskowania przez Panig/Pana o
spotkanie w celu jego udokumentowania w formie nagrania rozmowy umozliwiajacego jego wyszukanie lub protokotu
spotkania, odtwarzajacego jego doktadny przebieg, przygotowanego przez pracownika WITD we Wroctawiu.

W takich sytuacjach przystuguje Pani/Panu prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie. Cofnigcie zgody nie wptywa
na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane przez DWITD moga by¢ udostgpniane innym odbiorcom danych osobowych lub
kategoriom odbiorcow:

a) podmiotom, ktore przetwarzaja dane osobowe w imieniu DWITD na podstawie zawartej z DWITD umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych (np. podmioty obstugujace systemy teleinformatyczne lub udostgpniajace narzedzia
teleinformatyczne, podmioty obstugujace i utrzymujace sie¢ informatyczng w WITD w ),

b) innym administratorom danych przetwarzajacym dane we wlasnym imieniu (np. podmioty prowadzace dziatalnos¢ pocztowa
lub kurierska).

Ponadto w zwigzku z postgpowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami
przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania Pani/Panu prawa do obrony,
moze doj$¢ do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy takie dziatanie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem
wynikajgcym z przepisow prawa. Przed dokonaniem takiego ujawnienia, wlasciwy organ publiczny lub wiasciwy sad
powiadomi Panig/Pana, przesytajac w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodoéw ujawnienia danych
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osobowych. Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postgpowaniu wyjasniajacemu lub postgpowaniu
przygotowawczemu, lub sadowemu.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktoérym przekazano
zgloszenie lub zakonczono dziatania nastgpcze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dzialaniami. Dane osobowe,
ktore nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sa niezwlocznie
usuwane. Usunigcie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, Ze nie majg one znaczenia dla
sprawy.

W zwiazku z przetwarzaniem przez DWITD danych osobowych, przystuguje Pani/Panu:

a) prawo do uzyskania potwierdzenia, czy DWITD przetwarza Pani/Pana dane osobowe, a jezeli ma to miejsce, uzyskanie
dostepu do tresci Pani/Pana danych oraz informacji dotyczacych takiego przetwarzania,

b) prawo do uzyskania kopii danych osobowych,

¢) prawo do sprostowania nieprawidtowych lub uzupetienia niekompletnych danych, na podstawie i zasadach okre§lonych
w art. 16 RODO,

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie i zasadach okre§lonych w art. 18 RODO,

e) prawo wycofania zgody w kazdym momencie, co nie wplywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano
na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

Z tych praw moze Pani/Pan skorzysta¢ wysylajac e-mail na adres poczty elektronicznej: rodo@dolnyslask.witd.gov.pl
Przepisy RODO okreslaja zakres, w jakim mozna skorzysta¢ z wyzej wymienionych praw.

DWITD jest uprawniony do weryfikacji tozsamos$ci wnioskujacych.

Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych na niezgodne z prawem
przetwarzanie przez DWITD danych osobowych.

DWITD nie dokonuje zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania, w odniesieniu do Pani/Pana danych
osobowych w ten sposob, ze w wyniku takiego zautomatyzowanego przetwarzania moglyby zapada¢ jakiekolwiek decyzje,
miatyby by¢ powodowane inne skutki prawne lub w inny sposdb miatoby to istotnie wptywa¢ na Pani/Pana sytuacje.
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Zatacznik nr 3
do procedury zgloszen zewnetrznych
w Wojewodzkim Inspektoracie Transportu

Drogowego we Wroctawiu

REJESTR ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH

Numer Data Dane osobowe Dane osoby, Przedmiot | Informacja o Data Informacja o Informacja o Szacunkowa szkoda
kolejny dokonania sygnalisty i ktérej dotyczy | naruszenia podjetych zaKkonczeni wydaniu niepodejmowaniu | majatkowa, jezeli zostala
zgloszenia zgloszenia jego adres do zgloszenie dzialaniach a sprawy za§wiadczenia z dalszych dzialan stwierdzona oraz kwoty
kontaktu nastepczych art. 38 ustawy (przypadek z art. uzyskane — o ile organ
40 ust. 2) posiada te dane

Rejestr zgtoszen zewngtrznych znajduje si¢ na serwerze WITD : R:\Sygnalisci
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Zatacznik nr 4

do procedury zgloszen wewnetrznych

w Wojewodzkim Inspektoracie Transportu
Drogowego we Wroctawiu

Wroclaw, dnia ..........cooovviiiii. r.
(1m 1 ql naZW|3k0 ...................................
cztonka Zespotu ds. zgloszen wewngtrznych)
(StanOWIS ko S 1uzb0we) .............................
OSWIADCZENIE

W zwigzku z powolaniem mnie w sklad Zespotu ds. zgloszen zewngtrznych
oswiadczam, ze:

1) nie jestem malzonkiem, krewnym lub powinowatym — do drugiego stopnia wlgcznie —
zadnej z oséb, ktorych zgloszenie dotyczy, ani nie pozostaje z nimi w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

2) zachowam w tajemnicy wszelkie informacje uzyskane w zwigzku z rozpatrywanym

zgloszeniem zewnetrznym.

(czytelny podpis cztonka Zespotu ds. zgloszen wewnetrznych)
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Zatacznik nr 5

do procedury zgloszef zewnetrznych

w Wojewodzkim Inspektoracie Transportu
Drogowego we Wroctawiu

PROTOKQL
Z PODJETYCH DZIALAN NASTEPCZYCH
W SPRAWIE PRZYJETEGO ZGLOSZENIA ZEWNETRZNEGO

Numer w rejestrze zgloszen zewnetrznych

Zespot powotany w Wojewoddzkim Inspektoracie Transportu Drogowego we Wroctawiu do

rozpatrzenia zgloszenia zewnetrznego i dziatajacy w sktadzie:

1. ... —przewodniczacy komisji;

2. ... —czlonek komisji;

3. ... —cztonek komisji,

na posiedzeniu w dniu ... roku podjat nastgpujace czynnosci:
1. ...

2. ...

3. ...

W wyniku podjetych czynnos$ci zespot ustalit nastepujacy stan faktyczny:

W wyniku przeprowadzonych czynnosci zespot ustalit, ze zgloszenie:
JEST ZASADNE / NIE JEST ZASADNE*.

Zespotl formutuje nastgpujace wnioski 1 rekomendacje co do dalszych dziatan:

Wroctaw, dnia .................. roku.

* niepotrzebne skresli¢
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